
 

JUDEŢUL VÂLCEA 

COMUNA PĂUŞEŞTI 

 PRIMAR, 

 

D I S P O Z I Ţ I A   Nr. 121 

Privitor la: aprobarea Metodologiei de calcul a duratei medii de completare a 

formularelor disponibile la nivelul Primăriei comunei Păușești 

 

  Avan Cătălin, primarul comunei Păuşeşti, judeţul Vâlcea; 

          Având în vedere referatul secretarului general al comunei, înregistrat sub nr./ 

prin care se propune aprobarea Metodologiei de calcul a duratei medii de 

completare a formularelor disponibile la nivelul Primăriei comunei Păușești 

        În conformitate cu prevederile art.6 din Ordonanța de urgență a Guvernului 

nr.41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei 

publice centrale, administratiei publice locale si al institutiilor publice si pentru 

modificarea si completarea unor acte normative, modificată și completată prin 

Legea nr.9/2023, coroborate cu cele ale art.155, alin.(1), lit. d), lit. e), alin.(5), lit. 

a) și lit. c) din Ordonanța de urgență a Guvernului nr.57/2019 privind Codul 

administrativ, cu modificările și completările ulterioare;  

         În temeiul art.196, alin.(1) lit. b) din Ordonanța de urgență a Guvernului 

nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările şi completările 

ulterioare, emite următoarea  

DISPOZIŢIE 

  

Art.1. –  Se aprobă Metodologia de calcul a duratei medii de completare a 

formularelor disponibile la nivelul Primăriei comunei Păușești , conform anexei  

care face parte integrantă din prezenta dispoziție.  

Art.2. – Structurile din cadrul aparatului de specialitate al primarului vor 

aduce la îndeplinire prezenta dispoziţie, iar secretarul general al comunei va 

asigura comunicarea acesteia Instituţiei Prefectului - judeţul Vâlcea, în vederea 

exercitării controlului de legalitate, structurilor responsabile cu punerea în 
executare, precum și publicarea pe pagina de internet www.comunapausesti-

otasau.ro.  

 
               Primar,                                                       Contrasemnează 

       Cătălin AVAN                                         Secretar general comună, 

                                                                           Daniela PĂLOIU 

 

 

 

Păușești: 17.08.2023 

http://www.primaria-stoenesti.ro/
http://www.comunapausesti-otasau.ro/
http://www.comunapausesti-otasau.ro/


 

Judeţul Vâlcea                       Anexa la Dispoziția primarului nr.121/17.08. 2023      
Comuna Păuşeşti 

 

                                                                        

  

              Metodologia de calcul a duratei medii de completare a formularelor 

disponibile la nivelul Primăriei comunei Păușești 

 

                         Art.1.Prezenta metodologie are ca scop determinarea duratei medii de 

completare a formularelor elaborate de compartimentele funcționale din cadrul 

aparatului de specialitate al primarului comunei Păușești și este întocmită în 

temeiul prevederile art.6 din Ordonanța de urgență a Guvernului nr.41/2016 

privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice 

centrale, administratiei publice locale si al institutiilor publice si pentru 

modificarea si completarea unor acte normative, modificată și completată prin 

Legea nr.9/2023. 

  Art.2.(1) Prezenta metodologie se aplică formularelor standard, tipizate, 

indiferent de denumirea acestora, disponibile în format de hârtie/letric, precum 

și în format electronic – editabil, puse la dispoziția persoanelor fizice și juridice 

pentru completarea cu informații exacte și obiective, necesare stabilirii unor 

situații de fapt și de drept, în legătură cu serviciile publice solicitate/prestate. 

  (2) Formularele electronice care fac obiectul prezentei metodologii sunt 

disponibile pe pagina de internet a Primăriei Comunei Păușești 

www.comunapausesti-otasau.ro și se vor publica și pe punctul de contact unic 

electronic (PCUe). 

                       (3) Formularul se publică în format tehnic care sa permita descarcarea si 

editarea in scopul completarii in format electronic de catre beneficiar, respectiv 

în format doc.  

          Art.3.(1) Durata medie de completare a unui formular se calculează ca 

medie aritmetică a timpilor obținuți în urma completării efective a acestuia de 

către un eșantion reprezentativ de persoane, stabilit de compartimentul/ 

serviciul care gestionează formularul respectiv. Pentru a asigura 

reprezentativitatea eșantionului, se aleg persoane care lucrează cu diferite viteze 

de redactare pe calculator (rapidă, medie, lentă).   

         (2) Determinarea timpului de completare efectivă a formularului se 

realizează în condițiile în care informațiile administrative solicitate în 

formularul respectiv se prezumă a fi la dispoziția imediată a solicitantului.   

http://www.comunapausesti-otasau.ro/
http://www.comunapausesti-otasau.ro/


        (3)  La determinarea timpului de completare efectivă a formularului, nu se 

iau în calcul activitățile prealabile completării formularului (colectarea efectivă 

a datelor și informațiilor necesare, familiarizarea cu cerințele formularului etc.).    

  (4) Pe formular, în subsolul paginii, se specifică:  

*  Motivul colectării informației, folosind următorul text: ”Datele personale 

care vă sunt solicitate prin prezenta cerere vor fi prelucrate numai în vederea 

procesării și soluționării solicitării dumneavoastră”.  

         * Durata medie de completare, folosind următorul text:  ” Timpul mediu 

estimativ de completare: …… minute. ”  

          (5) Durata medie de completare se actualizează în funcție de modificările 

care survin în procedurile operaționale ori în soluțiile tehnice utilizate.            

Responsabilitatea actualizării aparține fiecărei structuri din cadrul aparatului de 

specialitate al primarului comunei Păușești .  

         (6) Formularele tipizate, precum și cele actualizate se publică pe pagina de 

internet www.comunapausesti-otasau.ro și pe PCUE.      

 

 

  

                 Primar,                                                           Contrasemnează 

        Cătălin AVAN                                               Secretar general comună, 

                                                                                       Daniela PĂLOIU 
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