JUDETUL VALCEA
COMUNA PAUSESTI
PRIMAR,

DISPOZITIA Nr.121

Privitor la: aprobarea Metodologiei de calcul a duratei medii de completare a
formularelor disponibile la nivelul Primariei comunei Pausesti

Avan Catalin, primarul comunei Pausesti, judetul Valcea;

Avand 1n vedere referatul secretarului general al comunei, inregistrat sub nr./
prin care se propune aprobarea Metodologiei de calcul a duratei medii de
completare a formularelor disponibile la nivelul Primériei comunei Pausesti

In conformitate cu prevederile art.6 din Ordonanta de urgenti a Guvernului
nr.41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei
publice centrale, administratiei publice locale si al institutiilor publice si pentru
modificarea si completarea unor acte normative, modificatd si completata prin
Legea nr.9/2023, coroborate cu cele ale art.155, alin.(1), lit. d), lit. ), alin.(5), lit.
a) si lit. ¢) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art.196, alin.(1) lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, emite urmatoarea

DISPOZITIE

Art.1. — Se aproba Metodologia de calcul a duratei medii de completare a
formularelor disponibile la nivelul Primariei comunei Pausesti , conform anexei
care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2. — Structurile din cadrul aparatului de specialitate al primarului vor
aduce la indeplinire prezenta dispozitie, iar secretarul general al comunei va
asigura comunicarea acesteia Institutiei Prefectului - judetul Valcea, in vederea
exercitarii controlului de legalitate, structurilor responsabile cu punerea in
executare, precum si publicarea pe pagina de internet Www.comunapausesti-
otasau.ro.

Primar, Contrasemneaza
Catalin AVAN Secretar general comund,
Daniela PALOIU

Pausesti: 17.08.2023


http://www.primaria-stoenesti.ro/
http://www.comunapausesti-otasau.ro/
http://www.comunapausesti-otasau.ro/

Judetul Valcea Anexa la Dispozitia primarului nr.121/17.08. 2023
Comuna Pausesti

Metodologia de calcul a duratei medii de completare a formularelor
disponibile la nivelul Primariei comunei Pausesti

Art.1.Prezenta metodologie are ca scop determinarea duratei medii de
completare a formularelor elaborate de compartimentele functionale din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Pausesti si este intocmita in
temeiul prevederile art.6 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.41/2016
privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice
centrale, administratiei publice locale si al institutiilor publice si pentru
modificarea si completarea unor acte normative, modificata si completata prin
Legea nr.9/2023.

Art.2.(1) Prezenta metodologie se aplica formularelor standard, tipizate,
indiferent de denumirea acestora, disponibile in format de hartie/letric, precum
si in format electronic — editabil, puse la dispozitia persoanelor fizice si juridice
pentru completarea cu informatii exacte si obiective, necesare stabilirii unor
situatii de fapt si de drept, in legatura cu serviciile publice solicitate/prestate.

(2) Formularele electronice care fac obiectul prezentei metodologii sunt
disponibile pe pagina de internet a Primdriei Comunei Pausesti
WWW.comunapausesti-otasau.ro si se vor publica si pe punctul de contact unic
electronic (PCUe).

(3) Formularul se publica in format tehnic care sa permita descarcarea si
editarea in scopul completarii in format electronic de catre beneficiar, respectiv
in format doc.

Art.3.(1) Durata medie de completare a unui formular se calculeaza ca
medie aritmetica a timpilor obtinuti in urma completarii efective a acestuia de
catre un esantion reprezentativ de persoane, stabilit de compartimentul/
serviciul care gestioneazd formularul respectiv. Pentru a asigura
reprezentativitatea esantionului, se aleg persoane care lucreaza cu diferite viteze
de redactare pe calculator (rapida, medie, lenta).

(2) Determinarea timpului de completare efectivd a formularului se
realizeazd in conditiile in care informatiille administrative solicitate in
formularul respectiv se prezuma a fi la dispozitia imediata a solicitantului.
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(3) La determinarea timpului de completare efectiva a formularului, nu se
iau in calcul activitdtile prealabile completarii formularului (colectarea efectiva
a datelor si informatiilor necesare, familiarizarea cu cerintele formularului etc.).

(4) Pe formular, in subsolul paginii, se specifica:

* Motivul colectarii informatiei, folosind urmatorul text: ”Datele personale
care va sunt solicitate prin prezenta cerere vor fi prelucrate numai in vederea
procesarii si solutionarii solicitarii dumneavoastra”.

* Durata medie de completare, folosind urmatorul text: > Timpul mediu

estimativ de completare: ...... minute. ”

(5) Durata medie de completare se actualizeaza in functie de modificarile
care survin in procedurile operationale ori in solutiile tehnice utilizate.
Responsabilitatea actualizarii apartine fiecarei structuri din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Pausesti .

(6) Formularele tipizate, precum si cele actualizate se publica pe pagina de
internet www.comunapausesti-otasau.ro si pe PCUE.

Primar, Contrasemneaza
Catalin AVAN Secretar general comuna,

Daniela PALOIU
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